ZARZADZENIE NR 186
Dyrektora Instytutu Rozrodu Zwierzat i Badan Zywnosci PAN w Olsztynie
z dnia 16 lipca 2015

W sprawie przygotowywania i rozliczania wydatkow z tytulu krotkoterminowych
wyjazdow krajowych i zagranicznych w obszarach rozwoj mlodej kadry naukowej

oraz rozwdj potencjalu badawczego w ramach projektu
KNOW ,,Zdrowe Zwierz¢ — Bezpieczna Zywno$¢”

Celem prawidlowego rozliczania wydatkow projektu KNOW , Zdrowe Zwierzg — Bezpieczna
zywnos¢” zwigzanych z krétkoterminowymi wyjazdami pracownikéw 1 doktorantow
Instytutu, zarzadzam co nastgpuje :

1.

§ 1

Za podstawe do rozliczen wydatkéw zwigzanych z zakwaterowaniem i wyzywieniem
dla wyjazdow do 7 dni przyjmuje si¢ dzienne stawki diety pobytowej, diete
dojazdowa, 10% diety za kazda rozpoczgta dobe pobytu na pokrycie kosztow
przejazdéw Srodkami komunikacji miejscowej oraz kwoty limitu na nocleg (rozliczane
wg. rachunku hotelowego) rozliczane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167)

Dla wyjazdow zagranicznych powyzej 7 dni przystuguja wylacznie dzienne stawki
diety pobytowej, jedna dieta dojazdowa oraz ryczait na nocleg w wysokosci 25%
limitu, o ktorym mowa w ust. 1.

Wyptaty zaliczek beda dokonywane przelewem w ratach miesigcznych, pierwsza rata
przed wyjazdem, kolejne co 30 dni. Srodki finansowe bede przekazywane po
uzgodnieniu na wskazane przez delegowanego konto bankowe.

Podstawa do przyznania 1 wyplaty $rodkéow finansowych jest Wniosek
o krétkoterminowy wyjazd zagraniczny/krajowy, ktorego wzor okresla Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia.



6. Delegowany dokonuje rozliczenia wydatkow z tytulu podrozy stuzbowej w ciggu 14
dni od powrotu z wyjazdu.

7. Delegowany ma obowigzek dokonaé rozliczenia merytorycznego wyjazdu i przekazac
je do Biura Wpierania Badan (Biuro Konsorcjanta) w ciggu 30 dni od zakonczenia
finansowania.

8. W przypadku, gdy zaliczka zostala pobrana a wyjazd nie doszedt do skutku,
delegowany zobowigzany jest do niezwlocznego jej zwrotu wraz z pisemnym
wyjasnieniem przyczyn odwotania wyjazdu, zaakceptowanym przez osobg kierujaca.

§2

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Prof.dr hab. Mariusz K. Piskuta

czt. koresp. PAN
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